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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 336/Qb-UBND Ninh Thudn, ngay 17 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia S& Ngi vu tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Cdan cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phui vé sita doi, bé sung
mét so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén Kiém soét tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thire hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh sé6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii vé sita doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phii vé thire hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 292/0P-UBND ngay 05/3/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Ninh Thudn vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, b6 sung trong linh viee Qido duc trung hoc thuéc pham vi, chirc
nang quan ly cua So Giao duc va Pao tao tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
598/TTr-SGDDT ngay 11 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc
Gi4o duc trung hoc thudc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Ninh Thuan (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao S¢ Khoa hoc va Coéng nghé chi tri, phdi hop voi S6 Gido
duc va Pao tao trén co s& Quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Diéu 1 Quyét
dinh nay, xay dung quy trinh dién tu theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 36 Nghi
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dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va Diéu 8 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu. Hoan thanh quy trinh dién tir trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bé cac nd1 dung lién quan dén tha tuc sé 6 Muc I. Linh vuc Gido duc
trung hoc, Piém A, Phan I va Phén II; tha tuc sd 6 Muc II1. Linh vuc Gido duc
trung hoc, Piém B, Phan I va Phan II duoc cong bo tai Quyét dinh s
1392/QD-UBND ngay 21/10/2024 ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuan vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh thudc
pham vi, chitc ning quan 1y cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén,
UBND cép x4 trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc céc So: Gido duc va
Dao tao, S& Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu trudng cac S¢, Ban, nganh thudc
tinh; Giam dbc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh pho Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran; Phong Gido duc
va Pao tao cic huyén, thanh phd va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Long Bién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN

PHAN I

Déc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC TRUNG
HQC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC
VA PAO TAO TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 336/0P-UBND ngay 17/3/2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

STT Tén thi tuc hanh chinh

Cin ¢ phap ly

A | CAP TINH

| | Linh vwe gido duc trung hoc

1 | Tuyén sinh trung hoc pho thong

Quyét dinh sé 292/QB-UBND
ngay 05/3/2025 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh

B | CAP HUYEN

| | Linh vwe gido duc trung hoc

1 | Tuyén sinh trung hoc co s&

Quyét dinh sé 292/QDB-UBND
ngay 05/3/2025 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PHAN II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 336/0P-UBND ngay 17/3/2025
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Linh vuc gido duc trung hoc

1. Tuyén sinh trung hoc phd théng: Theo hudng dan cua So Gido duc va
bao tao.

Trinh ty
cong viéc

Thoi gian

Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

- Tham muu ké hoach t6 chirc ky
tuyén sinh THPT;

- Tham dinh ho so, dit li¢u thi;

- Tap huan phan mém quan 1y thi
(QLT) tuyén sinh;

- Tham muu chuin bi cac diéu
kién dé to churc tuyén sinh;

- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co);

- Du thao cac van ban to chuc
Phong Nghiép wu | tuyén sinh THPT, trinh lanh dao
Budc 1 |day va hoc 1 (Bo|So phé duyét quyét dinh thuc
phan KT va QLCL) | hién.

- Hudng dan cong tac tuyén sinh
cho cac trudng trung hoc phd
thong;

- Tham muu xay dung ké hoach
tuyén sinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét;

- Tham muu quyét dinh thanh
lap hoi doéng tuyén sinh; tiép
nhan ho so cta hoi dong tuyén
sinh.

Lanh dao Sé Giao

Budc 2 N
duc va bPao tao

Xem x¢&t ky duyét van ban
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Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 3

Co s& giao duc
THCS

1. Co s¢ gido duc noi thi sinh
hoc 16p 9 THCS nhap dir li€u
hoc sinh trén co s& dir liéu
nganh; ddng bd va bd sung hoan
thién dit liéu 1én phin mém
tuyén sinh do S& GDDT cung
cp.

2. Thi sinh PKDT truc tuyén
trén phan mém PKDT do So
GDPT cung cap va nop 1& phi
tuyén sinh truc tuyén.

3. Thi sinh thudc dién tuyén
thang va thi sinh dién wu tién,
khuyén khich xét tuyén nop ho
so minh ching dién tuyen thang,
ho so wu tién va khuyen khich.

4. Truong THCS in phiéu PKDT
cho thi sinh kiém tra va ky xac
nhan.

Budc 4

Can bo lam cong tac
thi truong THPT
hodc Trung tam
GDTX noi thi sinh
nop Phiéu diang ky
du thi

- Hudng dan thi sinh ding ky
tuyén thang, wu tién xét tuyen
dang ky du thi, nhap thong tin vé
két qua hoc tap THCS cua thi
sinh;

- Nhap thong tin thi sinh khong
cu tra va khong hoc tap tai tinh
Ninh Thuan nhung c6 bd hoic
me cong tac tai tinh Ninh Thuén.

Budc 5

Hi¢u truong truong
THPT hoac Giam
d6c Trung tam
GDTX not thi sinh
nop Phiéu ding ky
du thi

Quan 1y hd so tuyén thang, dir
lieu dang ky dy thi trén phan
mém cua S& Giao duc va DPao
tao.

Budc 6

Hoi dong tuyén
sinh, cac Hoi dong
ra dé, in sao, chim
thi, phuc khao cua
S& Giao duc va Pao
tao

- T6 chuc ky thi tuyén sinh theo
dung quy ché thi (ra dé, in sao dé
thi, coi thi, chdm thi).

- T6 chtc thanh tra, kiém tra
cong tic tuyén sinh trung hoc
phd thong.
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Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 7

Co s¢ gido duc
THPT noi thi sinh
dang ky tuyén sinh

- Ho1 dong tuyen sinh hop dé
quyét dinh diém tring tuyen

- Quyét dinh phé duyét két qua
tuyén sinh cia timg trudng trung
hoc phd thong.
- T6 chtc phuc khao bai thi,
thong bao két qua phic khao
(néu co).
- Chuyén két qua tuyén sinh dén
cac co s¢ giao duc THPT.
- Thong béo diém thi trén cac dia
chi tra ciru diém ctua S GDPT.
- Tra két qua thi truc tiép hoic
thdng bao trén website.

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

I. Linh vue gido duc trung hoc

1. Tuyén sinh trung hoc co sé: Theo hudng dan ciia S¢ Gido duc va Pao

tao.

Trinh ty
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Phong Gido duc va
Pao tao

Tham muu xdy dung ké hoach
tuyén sinh, trinh UBND cap
huyén phé duyét; huéng dan,
kiém tra cong tac tuyén sinh ciia
cac truong trung hoc co so trén
dia ban quan ly;

Budc 2

Truong tiéu hoc noi
hoc sinh dang hoc;
Truong Trung hoc
co s& noi hoc sinh
dang ky xét tuyén

- Nhép thong tin hoc sinh, bao
gom thong tin vé két qua hoc
tap tiéu hoc cta hoc sinh 1&n
phdim mém tuyén sinh truc
tuyén do S& GDPT cung cép;

- Hudng dan hoc sinh _dang ky
tryc tuyén trén phan mem tuyén
sinh do S& GDPT cung cip.

- T6 chirc xét duyét hd so ding
ky tuyén sinh.

- Quan 1y ho so dang ky tuyén
sinh va chuyén dir liéu dang ky
tuyén sinh cho Phong Gido duc
va Pao tao phé duyét.
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"l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot s
cong viéc thuc hién

- Trong truong hop s6 hoc sinh
da ding ky vao hoc 16p 6 nhiéu
hon sd chi tiéu tuyén sinh, Hiéu
truong truong THCS xay dung
phuong 4n tuyén sinh, bao cdo
vé phong Giao duc va Pao tao.

Budc 3

Phong Gido duc va
bao tao

- Trong truong hop s6 hoc sinh
da ding ky vao hoc 16p 6 nhiéu
hon s6 chi tiéu tuyén sinh theo
bao cdo cua Hiéu truong Cac
truong THCS; phong GDDT
bao cao UBND cap huyén quyet
dinh diéu chinh chi tiéu tuyén
sinh.

- Phé duyét két qua tuyén sinh;
thuc hién thong ké, thong tin,
béo cao vé cong tac tuyén sinh
voi UBND cap huyén va S&
Giao duc va DPao tao.

Buoc 4

Truong Trung hoc
co s& noi hoc sinh
dang ky xét tuyén

Thong bao két qua tuyén sinh;
thu nhan hd so ding ky nhdp
hoc; tuyén bd sung (néu con chi
tiéu hoic do UBND huyén diéu
chinh chi ti€u)
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